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Vnitfni smérnice
k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Clének I.
Pfredmét Upravy

1. Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu obce Lichoceves (dale jen
,Smérnice") upravuje postup obce Lichoceves pfi zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu
ve smyslu ust. § 27 zdkona ¢. 134/2016 Sh., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zakon"), tj. vefejnych zakazek, jejichZ predpoklddana hodnota je rovna
nebo nizsi v pfipadé verejné zakazky:

a) na dodavky nebo na sluzby ¢astce 2.000.000 K¢ bez DPH nebo

b) na stavebni prace ¢astce 6.000.000 K¢ bez DPH

(dale téz jen jako ,verejnd zakazka" nebo ,zakdzka").

2. Obec Lichoceves (dale téz jen ,zadavatel", pfip.“ obec Lichoceves") Je zadavatelem
verejnych zakazek podle ust. § 4 odst. 1 pism. d) zdkona.

3. Smérnice dale stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které
odpovidaji za pfipravu, zadani a fizeni zakazek a za vyhodnocovani podanych nabidek.

Clének II.
Obecné zasady

1. Vefejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel v souladu s ust. § 31 zakona povinen
zadavat postupem podle zakona, je vSak povinen vzdy dodrzet zasady podle§ 6 zakona, tj.
a) zadavatel pfi postupu podle zakona musi dodrzovat zasady transparentnosti a
pfiméfenosti,

b) ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zasadu rovného zachazeni a zakazu
diskriminace,

c) zadavatel nesni omezovat Ucast v zadavacim fizeni tém dodavatelm, kteri maji sidlo v

- ¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci (ddle jen ,¢lensky stat"), nebo

- jiném staté, ktery mé s Ceskou republikou nebo s Evropskou unif uzavienu mezinarodni
smlouvu zarucujici pfistup dodavatelm z téchto statl k zadavané verejné zakazce,

d) zadavatel je pfi postupu podle zakona, a to pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni
nabidek a vybéru dodavatele, povinen za pfedpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a
smyslu zakdzky mozné, dodrzovat zasady socidlné odpovédného zadavani, environmentainé
odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu zdkona. Sv{j postup je zadavatel povinen radné
odlvodnit. (podle § 28 zdkona se pak rozumi:

socidlné odpovédnym zadavanim: postup podle zdkona, pfi kterém ma zadavatel povinnost
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zohlednit napfiklad pracovni pfilezitosti, socialni zac¢lenéni, distojné pracovni podminky a
dalsi socidlné relevantni hlediska spojena s vefejnou zakazkou,

environmentalné odpovédnym zadavanim: postup podle zdkona, pfi kterém ma

zadavatel povinnost zohlednit napfiklad dopad na Zivotni prostfedi, trvale udrzitelny

rozvoj, zivotni cyklus dodavky, sluzby nebo stavebni prace a dalsi environmentalné

relevantni hlediska spojena s verejnou zakazkou,

inovaci: implementace nového nebo znacné zlepSeného produktu, sluzby nebo postupu
souvisejici s predmétem verejné zakazky).

2. Za Ucelem plnéni uvedenych zasad pro zaddvani verejnych zakazek malého rozsahu stanovi
tato smérnice nasledujici postupy.

3. Vefejné zakazky za zadavatele organizuje starosta nebo mistostarostka obce, ktefi pfip.
mohou poveérit jiného ¢lena zastupitelstva obce (starosta, mistostarostka nebo povéreny
zastupitel ddle jen ,starosta"). Zadavatel mize vyuzit sluzeb firmy zabyvajici se administraci
verejnych zakazek malého rozsahu. Smluvni vztah mezi zadavatelem a dodavatelem je
realizovan na zakladé objednavky, pfip. na zakladé smlouvy uzaviené mezi zadavatelem a
vybranym dodavatelem. Smlouvu ¢i objednavku za zadavatele uzavird a podepisuje starosta
obce, pfipadné v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci,
mistostarosta obce.

4. Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vzdy probihat pisemnou formou,
kterou se rozumi i elektronicka podoba (datova schranka, e-mail).

5. Zadavatel je pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu povinen fidit se nasledujicimi
ustanovenimi této smérnice, vyjma:

a) verejnych zakazek systémové na sebe navazujicich, jejichz pokracovani bude zadano
stejnému dodavateli doddvek, sluZzeb nebo stavebnich praci, za Ucelem zajisténi kompatibility
se stavajicimi dodavkami anebo sluzbami.

b) verejnych zakazek vyjmutych z plisobnosti této smérnice na zakladé predchozi pisemné
vyjimky udélené zadavatelem.

Clanek I,
Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu, podminky jejich zadavani

Verejné zakdzky malého rozsahu jsou rozdéleny do Ctyr kategorii (I. - IV.) podle predpokladané
hodnoty a pfedmétu plnéni.

I. kategorie
(pfimy nakup)

Verejna zakazka, jejiz predpoklddana hodnota cCini ¢astku:
a) 0,- K¢ az 300.000, - K¢ bez DPH u dodévek a sluzeb
b) 0,- K¢ az 700.000, - K¢ bez DPH u stavebnich praci

Dodavatele pro verejné zakazky |. kategorie vybird starosta bez vybérového fizeni. Je pfitom
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povinen dodrZet zasady stanovené v Cl. Il. této smérnice. U téchto vefejnych zakazek je moZno
vychazet pouze z informaci o trhu (napf. srovnani alespon dvou nabidek dostupnych na
internetu), ze znalosti mistnich podminek a z vlastnich poznatk( a zkuSenosti.

Zadani ani realizace verejnych zakazek I. kategorie nepodléha schvaleni zastupitelstvem obce
Lichoceves (dale jen ,zastupitelstvo").

II. kategorie
(przkum trhu)

Vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota Cini ¢astku:
a) 300.001, - K¢ az 1.000.000, - K& bez DPH u dodavek a sluzeb
b) 700.001, - K& az 4. 000. 000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci

Zadani zakdzky musi predchazet prdzkum trhu. Prizkum trhu spociva v zajisténi cenové
kalkulace nejméné od tfi dodavatell, u kterych Ize predpokladat, Ze jsou schopni zakazku
radné realizovat. Starosta mUzZe také vyzvat dodavatele, u nichz Ize predpokladat splnéni
zakazky, k predloZeni nabidky. Vyzva musi byt shodna pro vSechny dodavatele. Nabidky
mohou byt predloZeny v elektronické podobé bez zaru¢eného elektronického podpisu,
formou ceniku na internetu apod. Z nabidek vybere starosta takovou, kterad nejlépe odpovida
pozadavk(m zadavatele, pokud jde o cenu, kvalitu plnéni a poskytnuté obchodni zaruky.
Zadavatel mdze zvolit postup zadavani verejnych zakazek Il. kategorie podle podminek pro
zadavani verejnych zakazek lll. kategorie (uvedenych nize v tomto ¢lanku).

Starosta informuje o realizaci zakazek Il. kategorie zastupitelstvo obce na jeho nejbliz§im
zasedani.

Ill. kategorie
(vybérové tizeni)

Verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota Cini ¢astku:
a) 1.000.001 K¢ az 2.000.000 K¢ bez DPH u dodavek a sluzeb
b) 4.000.001 K¢ az 6.000.000 K¢ bez DPH u stavebnich praci

Zadavatel uskutecni vybérové fizeni, v némz vyzve nejméné tfi dodavatele, u nich?Z lze
predpokladat, Ze jsou schopni zakazku fadné realizovat, k predlozeni nabidky. Znéni vyzvy
zverejni zadavatel na Uredni desce obce Lichoceves) dale jen , uredni deska”), na
internetovych strankach obce Lichoceves a na profilu zadavatele, ¢imz se vefejnd zakazka
stane otevfenou a vytvofi se tak prostor k pfedlozeni nabidky i pro pfimo neoslovené
dodavatele. Lhita pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 10 dn(, pocitano od prvniho dne
zvefejnéni na Uredni desce.

Soucasti vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat alespon:

e identifika¢ni Udaje zadavatele,
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e vymezeni pfedmétu plnéni,

e misto a dobu plnéni,

e pozadavky na prokazani kvalifikace,

e obchodni a platebni podminky,

e kritéria zadavatele pro hodnoceni nabidek,
* zplisob, misto a dobu podavani nabidek.

Starosta ustanovi hodnotici komisi s minimalnim poctem tri ¢lend. Jejim ¢lenem musi byt
starosta nebo mistostarosta, je-li to mozné, také osoba se znalostmi v oboru dle pfedmétu
zakazky, ¢len zastupitelstva obce. Starosta ¢i mistostarosta fidi jednani komise.

Vsichni ¢lenové komise Cestné prohlasi, Ze nejsou ve stretu zajmU. Za stfet zajmU se povazuje
situace, kdy zajmy ¢lend komise, ktefi se podileji na pribéhu vybérového fizeni nebo maji
nebo by mohli mit vliv na vysledek vybérového fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo
nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim. Zajmem ¢&lena komise se rozumi zajem ziskat
osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele. Jednani komise se mUze
zUcastnit kterykoli z ¢len( zastupitelstva s hlasem poradnim. Vybérova komise zvoli ze svého
stfedu pfedsedu, otevie neverejné nabidky, o pribéhu jednani sepise jednoduchy zapis, ve
kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne zastupitelstvu obce
nejvhodnéjsi nabidku véetné zdlvodnéni tak, aby byly dodrzeny zdsady postupu podle
ustanoveni § 6 zakona. Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, vybérova
komise vyradi a jiz je ddle nehodnoti. Vybérova komise po posouzeni dorucenych nabidek
navrhne poradi Ucastnikl vybérového fizeni a o jeho pribéhu a vysledcich hodnoceni sepise
zpravu, jez bude obsahovat alespon navrhované poradi tcastnikd ve. jeho odlvodnéni.
Hodnotici komise predlozi na nejbliz§im zasedani zastupitelstva vybranou nabidku k jejimu
schvaleni. Neschvali-li zastupitelstvo predloZenou nabidku, je opravnéno s konecnou platnosti
vybrat a schvalit jinou z dorucenych nabidek.

Vysledek vybérového fizeni oznami zadavatel bez zbytecného odkladu vsem ucastniklm.
Zastupitelstvo obce mUze také rozhodnout, Ze verejna zakdzka malého rozsahu bude zadéana
pfimo jednomu dodavateli, a to v odlvodnénych pripadech, a to zejména pokud je nutné
provést ,zakazku" v kratké dobé nebo zda jde o ,,zakdzku" obdobného druhu, na jakou jiz bylo
fizeni podle predchozich odstavcl provedeno, nebo osloveni dodavatelé neméli o ,,zakazku"
zadjem, nebo by vzhledem k objemu ,zakazky" a malému mnozstvi vhodnych dodavateld
nebylo hospodarné provést fizeni podle predchozich odstavcl. Takové rozhodnuti musi byt
radné odlvodnéno a je tfeba dbat, aby byly dodrzeny zasady postupu podle ustanoveni § 6
zakona. S vybranym dodavatelem starosta uzavfe smlouvu.

IV. kategorie
(krajné naléhavé pripady)

Verejné zakazky na dodavky, sluzby a stavebni prace v pfipadech, které nesnesou
odkladu.
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Jedna se o verejné zakazky malého rozsahu, které je nutné zadat v krajné naléhavém pfripadé,
ktery zadavatel nezplsobil svym jednanim a ani jej nemohl pfedvidat, a z ¢asovych dlvod(
neni mozné zadat zakdzku nékterym z vySe uvedenych postupU; za spInéni uvedenych
podminek se mize jednat napf. o zakdzky na odstranéni nebo zmirnéni skod zplsobenych
napf. povodnémi, vétrnymi a snéhovymi kalamitami, nebezpecim vzniku pozar( v obdobi
sucha, havarijnimi situacemi, mimoradnymi udalostmi, aj., anebo o zakazky s cilem takovym
hrozicim Skodam predejit.

Dodavatele pro verejné zakdazky IV. kategorie vybira bez vybérového Fizeni starosta obce
Lichoceves po konzultaci s mistostarostou. U téchto vefejnych zakdzek je mozno vychazet
pouze z informaci o trhu, ze znalosti mistnich podminek a z vlastnich poznatk( a zkuSenosti.
O vybéru dodavatele a zakladnich parametrech zakazky poda starosta zpravu na nejblizsim
zasedani zastupitelstva.

Clének IV.
Uverejiiovani smlouvy

1.V souladu s ustanovenim § 219 zakona uverejni zadavatel na profilu zadavatele smlouvu
uzavfenou na verejnou zakazku véetné vsech jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dn(l od jejich
uzavieni nebo od konce kazdého Ctvrtleti v pripadé verejnych zakazek zadavanych na zakladé
rdmcové dohody nebo v dynamickém nakupnim systému, pokud cena zakazky presahuje
500.000, - K¢ bez DPH.

Clének V.
Vyjimky ze smérnice

Zadavatel v pfipadé mimoradné vyhodné nabidky, anebo v pfipadé havarie ¢i ohroZeni Zivota
a zdravi osob, mdze rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku pfimo jedinému
dodavateli. Rozhodnuti o vyjimce pfislusi zastupitelstvu obce Lichoceves.

Clanek VI.
Obecna ustanovenf

1. Pokud je pfedmét veFejné zakazky financovan z dotaéniho fondu (CR nebo EU), anebo se
financovani zakazky zptsobem poskytnuti dotaci, byt jen predpoklada, nesmi zadavatel
postupovat pfi vybéru dodavatele podle Cl. V této smérnice. Pokud md dany dotaéni program,
z néjz se bude, anebo i pfedpoklada pfedmét verejné zakazky financovat, stanovenad pravidla
poskytovatele dotace pro zadavani vefejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat
pfednostné podle téchto pravidel.

2. Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany. Je-
li predmét verejné zakazky financovan z dotacniho programu, musi byt dodrzeny podminky a


mailto:obec@lichoceves.cz

OBEC LICHOCEVES

Lichoceves &p. 20, PSC 252 64, tel./fax 220 930 556, e-mail obec@lichoceves.cz

IhGty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

3. Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt u zadavatele archivovany po
dobu minimalné 5 let. Je-li pfedmét zakazky malého rozsahu financovan z dota¢niho fondu
(CR nebo EU), musi byt dodrzeny podminky a h(ity archivace stanovené poskytovatelem
Dotace.

4. VeSkeré objednavky a smlouvy musi byt evidovany na Obecnim Uradé v Lichocevsi. Jedno
vyhotoveni kazdé smlouvy v pisemné forme bude uloZzeno na Obecnim Uradé v Lichoceuvsi.

Clanek VII.
Zavérecna ustanoveni

1. Zmény této smérnice je opravnéno provadét pouze zastupitelstvo obce Lichoceves.
2. Tato smérnice byla projedndna a schvalena na zasedani zastupitelstva obce Lichoceves dne
19.9. 2023 pod ¢islem usneseni UZ/5.4/6/2023.

Clanek VIII.
Uéinnost

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni a rusi smérnici obce Lichoceves ze dne
6.6.2022 o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.
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