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1. Ucel a predmét Smérnice, zakladni ustanoveni

e Ucelem této Smérnice je stanovit postup ochrany osobnich tidaji ve smyslu zakona ¢.
110/2019 Sb. Zakon o zpracovani osobnich udaji, v platném znéni, resp. pozadavka
NARI{ZENI EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 - obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju (dale téZ pouze ,,GDPR®),
v organizaci spravce. Pro ucely této Smérnice se spravcem rozumi Obecni tfad
Lichoceves. Smérnice dale upravuje povinnosti zaméstnancii organizace spravce pii
ochran¢ udaji zpracovavanych organizaci spravce.

e Ustanoveni této Smérnice jsou zdvazna pro vSechny osoby v rdmci organizace spravce,
zejména pro zamestnance spravce (dale t€z pouze ,,zaméstnanci*). Obdobné jako pro
zaméstnance je tato Smérnice zavazna i pro Cleny organid meésta, jako jsou Clenové
zastupitelstva, komisi a vybort (dale téz pouze ,Clenové organi®), pokud se v
souvislosti s vykonem sv¢é funkce seznamuji, piipadné zpracovavaji osobni tidaje.

e Pokud pro spravce zajistuje zpracovani osobnich udaji v rdmci plnéni smluvnich
povinnosti jiny subjekt (zpracovatel), pak musi byt v rdmci smluvnich vztaht zaruc¢eno
plnéni povinnosti podle GDPR a podle této Smérnice a musi byt upravena odpovédnost
za tyto Cinnosti vuc¢i spravei a vuci kontrolnim organtim. Nalezitosti smlouvy o
zpracovani osobnich udaji upravuje GDPR.

2. Oblast platnosti

Ustanoveni této Smérnice jsou platna v celé organizaci Spravce.



3. Definice pojmii podle GDPR a zkratky

3.1. Definice pojmii

Spravce: fyzickd nebo pravnickd osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery sam nebo spolecné s jinymi urcuje ucely a prosttedky zpracovani
osobnich tdaju.

Subjekt udaji: fyzicka osoba, k niz se osobni udaje vztahuji.

Osobni udaj: jakakoliv informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné
fyzické osoby (dale jen ,,subjekt udaji*); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka
osoba, kterou lze piimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity
identifikator, naptiklad jméno, identifikacni Cislo, lokacni tdaje, sitovy identifikator
nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvka fyzicke, fyziologické, genetické, psychické,
ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

Zpracovani dat: jakdkoliv operace nebo soustava operaci, které jsou systematicky
provadény s osobnimi udaji, bez ohledu na to, zda automatizovan¢ nebo jinymi
prostiedky; zejména se jedna o shromazd’ovani, ukladdni na nosi¢e informaci,
zptistupfiovani, upravu nebo pozménovani, vyhledavani, pouzivani, predavani, Sifeni,
zvetejnovani, uchovavani, vyménu, tfidéni nebo kombinovani, blokovani a likvidaci
takovych udajt.

Zpracovatel: fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery zpracovava osobni udaje pro spravce.

Citlivy osobni udaj: osobni udaj vypovidajici o rasovém C¢i etnickém pavodu,
politickych ndzorech, nabozenském vyznani i filozofickém ptesvédceni nebo Clenstvi
v odborech, a zpracovani genetickych udajt, biometrickych udaji za icelem jedinecné
identifikace fyzické osoby a tidaji o zdravotnim stavu ¢i o sexualnim zivoté nebo
sexualni orientaci fyzické osoby.

Souhlas subjektu udaji: jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny
projev vile, kterym subjekt idaji dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své
svoleni ke zpracovani svych osobnich tdaj.

3.2. Zkratky

GDPR: (anglicky General Data Protection Regulation), NARIZENT EVROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidajii a o volném pohybu téchto idajti a o
zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji), je nafizeni
Evropské unie, jehoZ cilem je vyrazné zvyseni ochrany osobnich dat ob¢anli- obecné
nafizeni o ochrané osobnich udaji

ICT: informacni a komunikacni technologie



4. Odpovédnosti a pravomoci

Povéienec pro ochranu osobnich udaja: poskytuje poradenstvi spravci véetné jeho
zamé&stnancu, ktefi provadéji zpracovani osobnich udaju, 0 jejich povinnostech podle
GDPR; monitoruje soulad s GDPR a koncepcemi spravce/zpracovatele v oblasti
ochrany osobnich tdaji, poskytuje poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni
vlivu na ochranu osobnich udajii, spolupracuje s dozorovym ufadem a piisobi jako
kontaktni misto pro dozorovy ufad v zalezitostech tykajicich se zpracovani.

Spravce ICT/spravce sité: vede evidenci umisténi instalatnich médii a piehled o
instalaci software na jednotlivé pracovni stanice a jeho kontrolach. Odpovida za
funkcnost a bezpecnost ICT.

Starosta obce: odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti obce a za dodrzovani
pravidel pro ochranu osobnich udaju plynoucich z této Smérnice a z GDPR. Vede
zaznamy o Cinnostech zpracovani pro jednotlivé ucely zpracovani ve spolupraci
S povérencem pro ochranu osobnich tdaji. Miize vést piipadnou evidenci souhlast se
zpracovanim osobnich udaji. Hodnoti efektivitu a uCinnost piijatych technickych a
organizacnich opatfeni a realizuje jejich zmény a dale odpovidéa za zajiSténi fadného
vedeni dokumentace a ochrany dat, pti¢emz vse konzultuje s povéfencem pro ochranu
osobnich udajt.

Zaméstnanec: Odpovidd za dodrzeni ustanoveni této Smérnice a souvisejicich
vnitinich pfedpist.

5. Osobni udaje a jejich zpracovani

5.1. Zpisob zpracovani osobnich udaju

Osobni udaje lze zpracovavat pouze za podminek stanovenych GDPR, pifipadné

zvlastnimi zakony, pficemz je nezbytné dodrzovat ustanoveni této Smérnice.

Zpracovavat lze pouze osobni udaje ziskané zakonnym zptisobem.

Zpracovavat osobni udaje a seznamovat se s nimi mohou v rozsahu podle nésledujicich

ustanoveni pouze osoby, kterymi jsou:

- zameéstnanec, ktery v souladu se svym pracovnim zafazenim vykondva agendu, jejiz
nezbytnou soucasti je zpracovani osobnich daj,

- Clen organu, pokud je to nezbytné pro vykon jeho funkce,

- osoby, které k tomu maji oprdvnéni na zdklad¢ uzaviené smlouvy.

5.2. Ucel zpracovani, zakonnost

e Veskera zpracovani osobnich udajii probihaji v rdmci jednotlivych agend, tzv.
,ucelech zpracovani®.

e Pravni titul - pravnim titulem je nékteré ustanoveni €l. 6 odst. 1 pism. a) az f), ¢l.
9/2 pism. a) az j), ¢l. 10 GDPR. Ke kazdému tcelu zpracovani osobnich idajl urci
zam@&stnanci pravni titul ucelu zpracovani, ktery zaznamenaji do Zaznamil o
¢innostech zpracovani pro jednotlivé agendy. V piipad€, kdy agenda obsahuje i
citlivé osobni idaje, urci zaroven pravni titul pro citlivé udaje.



Pti potiebé nového zpracovani osobnich udaju ten, kdo navrhuje jeho ucel, posoudi
opravnénost ucelu zpracovani osobnich idaji a navrhne nezbytny rozsah osobnich
udaji pro dané zpracovani, dobu, zptisob uchovani a zpisob informovani subjektt
udaji.

Ke stanoveni Gcéelu zpracovani osobnich udaji a uréeni pravniho titulu Si starosta
obce miize vyzadat posouzeni povéfencem.

O kazdém nové zamysleném ucelu zpracovani osobnich tdajua je ten, kdo navrhuje
jeho ucel, povinen informovat povétence.

Opravnéné osoby jsou povinni zpracovavat osobni tdaje pouze ke stanovenému
ucelu, v rozsahu pracovni naplné a tkolt vyplyvajicich z jejich funkce, a na mistech
k tomu urcenych. Jsou povinni dodrZzovat zékladni zasady pii1 zpracovani osobnich
udaja.

5.3. Zasady zpracovani osobnich udaju

Zékladni zésady pfi zpracovani osobnich udaju jsou:

zpracovavat osobni udaje korektnim a transparentnim zptsobem,

pied zavedenim kazdého zpracovani osobnich udaji stanovit ucel, pravni titul a

piipadné pravni zaklad ¢i opravnéné divody spravce pro toto zpracovani,

zpracovavat osobni udaje pouze v nezbytném rozsahu a po dobu nezbytnou k danému
ucelu,

zpracovavat osobni udaje ptesn¢ a podle potieby je aktualizovat.

6. Informace o povérenci pro ochranu osobnich udaja

Pro spravce vykonava tikoly povéience pro ochranu osobnich udajii Be. Nela Svabova,
e-mailova adresa: nelakubaskova@seznam.cz, telefon: +420 607 274 272
Vsechny osoby odpovédné za zpracovani osobnich udajt jsou povinni:

konzultovat s povéfencem vSechny zélezitosti, souvisejici s ochranou osobnich
udaji, pokud si nejsou zcela jisty jejich provadénim v souladu s GDPR,
poskytnout povéetfenci soucinnost pii plnéni jeho ukoll, zejména mu umoznit plny
ptistup k osobnim tdajim a k operacim zpracovani,

zdrzet se jakéhokoli jednéani, které by mohlo ohrozit nezavislé posouzeni véci
povéfencem.

7. Informace o pravech subjektii udaji

Informaci o tom, jaké osobni tdaje organizace spravce zpracovava, si subjekt tidaji muze
vyzadat na kontaktech uvedenych na webovych strankach obce.



8. Popis bezpecnostnich opatieni pri ochrané osobnich udaji

8.1. Obecné postupy pii zabezpeceni osobnich udaji

Pfiméfené zabezpeCeny museji byt zpracovavané osobni udaje i ty, které nejsou

systematicky zpracovavané, naptiklad vyskytujici se v jednotlivych nezafazenych

dopisech, sdélenich, e-mailech.

Urovei zabezpe&eni 1ze pFiméfené sniZit u osobnich udajd, u nich? je riziko pro subjekty

udaji nepatrné nebo jsou bézné dostupné verejnosti, zejména o zamestnancich a ¢lenech

organtl a dalSich osobach:

- na zaklad¢ zdkona o svobodném pfistupu k informacim,

- jsou vetejné dostupné (napiiklad ve vetejné ptistupnych registrech),

- nepredstavuji zadné riziko pro subjekty udajl, napiiklad maly pocet nahodilych
nevyznamnych informaci.

V pochybnostech je osoba odpovédna za zpracovani osobnich udaju vzdy povinna

konzultovat potiebu zabezpe€eni s nadiizenym nebo s povérencem.

Osobni tdaje musi byt zabezpeCeny pied neopravnénym nebo nahodilym ptistupem k

nim, proti jejich zméné, zniCeni ¢i ztrat¢ (zejména dostatecné zalohovani),

neopravnénym a nezabezpeCenym pienosim, proti jejich jinému neopravnénému

zpracovani, jakoz i proti jinému zneuziti osobnich dajii. ZabezpeCeni spociva pii

nepfitomnosti osob odpovédnych za zpracovani osobnich udaji zejména v uchovavani

zdznamovych médii (pisemnych 1 elektronickych), obsahujicich osobni udaje,

v uzamcenych skiinich nebo v uzamdcenych kancelafich a jinych mist a déale v

dodrZovani pravidel informacni bezpecnosti.

Dale jsou osoby odpovédné za zpracovani osobnich tdaja povinny vyvarovat se

jakéhokoliv jednani, které¢ by mohlo byt chapano jako neopravnéné zvetejiiovani

osobnich udajl, nebo vést k neopravnénému piistupu tretich osob k 0sobnim udajtim.

Zejména:

- sd¢clovat jakékoliv osobni idaje jiné osobé€, nez ktera je subjektem udaji nebo je
jejim zakonnym zastupcem,

- hlasité sdélovat osobni udaje ve vefejné piistupnych prostorach,

- umoznit nepovolanym osobdm nahliZet do listin, které nesou osobni udaje, nebo na
obrazovku monitoru, kde jsou takové udaje zobrazeny,

- sdelovat komukoliv sva piistupova hesla.

8.2. Zabezpeceni pisemnosti a zaznamovych médii obsahujicich osobni udaje

Pisemnosti a digitalni zdznamova média, ktera obsahuji osobni tdaje, musi byt mimo
dobu, kdy jsou pod dohledem osob opravnénych zpracovavat osobni udaje,
zabezpeceny v uzaméenych skiinich nebo v uzamcenych kancelafich, popt. na jinych
mistech, zajist'ujicich jejich ochranu. To plati i pro kopie pisemnosti a digitalni zalohy,
obsahujici osobni udaje.

Za plnéni téchto povinnosti jsou odpovédny 0soby zpracovavajici osobni udaje podle
rozsahu svych opravnéni.



8.3. Zabezpeceni dat obsahujicich osobni idaje v osobnich pocitacich a na sitich

Data obsahujici osobni udaje, ktera jsou ulozena v osobnich pocitacich, musi byt
zabezpecena pred volnym pfistupem neopravnénych osob, pfed zménou, znicenim,
ztratou, neopravnénymi prenosy, jinym neopravnénym zpracovanim, jakoz i jinym
zneuzitim osobnich udaja.

Pevné pocitace s pristupem k osobnim tdajim museji mit alespon zabezpeceny ptistup
do pocitace (ptihlaseni pod heslem) a pii odchodu z kancelafe by mély byt vSechny
pocitace s pristupem k osobnim udajim vypnuty.

Data s osobnimi udaji na jakémkoliv pfenosném médiu, jako je notebook, flashdisk,
prenosny disk, ulozisté soubort mobilniho telefonu a podobné, museji byt bezodkladné
po prenosu bezpecné vymazana, pokud prenosné médium slouzilo jen k ptenosu.

9. Poruseni zabezpeceni a mira jeho rizika

Zjisti-li kdokoliv, Ze doslo k fyzickému nebo elektronickému poruseni zabezpeceni
osobnich tdaji, neprodlené o tom informuje povéience a starostu obce.

Starosta obce vyhodnoti riziko pro prava a svobody subjektd udaju a vysledné
stanovisko konzultuje s povéfencem. Pokud ve shodé s povéfencem posoudi jako
nepravdépodobné, Ze by takové poruseni mélo za nésledek riziko pro prava a svobody
subjektt udaju, provede o poruseni zaznam k prislusnému ucelu zpracovani v zaznamu
o ¢innostech zpracovani osobnich udaji. Pokud vyhodnoti, Ze nejde jen o nizké riziko,
ohlasi tuto skute¢nost Utadu pro ochranu osobnich tdaji.

Pokud je riziko pro prava a svobody subjekti udaju vysoké, starosta obce vhodnym
zpusobem navic informuje subjekty tdaji.

10. Zavéreéna ustanoveni

Kontrola dodrzovani Smérnice

- Starosta obce zajisti kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni
Smeérnice.

- Starosta zajisti, aby byli s dokumentem Smérnice sezndmeni vSichni
zaméstnanci. Prezenc¢ni listina o seznameni zaméstnancti se Smérnici GDPR je
nedilnou soucasti této Smérnice (viz ptiloha €. 1).

Revize Smérnice

- Revize Smérnice je provedena v pfipadé potieby, minimalné vsak jednou za dva
roky.

- Zazpracovani, idrzbu a revizi Smérnice odpovida starosta obce.

- Revize Smérnice se provadi na zakladé konzultace s povétencem pro ochranu
osobnich udajt.



V Lichocevsidne..........oovveeii. ...

Dita Masopustova
Starostka obce



Priloha ¢. 1

Prezenc¢ni listina o sezndmeni zaméstnancl se Smérnici GDPR

Jméno PFijmeni Funkce Podpis






